
 

Επαφές-οργάνωση τους στο Webmail 
 
 

Βήµα 1: Είσοδος     
• Πληκτρολογούµε το url:   http://webmail.sch.gr/  
•  Είσοδος 

 
Βήµα 2 :   Προσθήκη επαφής 
 

 
 
•  Επαφές, νέα επαφή 
•  επιλέγουµε διευθυνσιογράφο, 
•  συµπληρώνουµε τα στοιχεία σε όσες καρτέλες θέλουµε,  
•  προσθήκη     
•  Πατάµε στο αλληλογραφία για το αρχικό περιβάλλον    

 
 

 
Βήµα 2  :  ∆ηµιουργία οµάδας επαφών   
 

 
 

http://webmail.sch.gr/


Βήµα 3  συνέχεια… 
 
              
 

 
 
 
1 Εµφανίζονται όλες οι επαφές  
2 Επιλογή επαφής  
3 Επεξεργασία επαφής (αν απαιτείται)  
4επόµενο βήµα: πατάµε στο µενού 
 
 



Βήµα 4 συνέχεια… 

 
 
1 Επιλέγω επαφές µου 
2 Επιλέγω ποιες επαφές θα οµαδοποιήσω 
3 Πατάµε προσθήκη και δίνουµε ένα όνοµα στην οµάδα επαφών π.χ.  
 7ο ΚΣΕ  Τρικάλων  
 
Χρησιµότητα- εφαρµογή 
Όταν δηµιουργούµε ένα νέο mail και θέλουµε να έχει αποδέκτες όλους 
όσους συµπεριλαµβάνονται στην οµάδα αυτή, τότε στο πεδίο Προς….. 
πληκτρολογούµε το όνοµα της οµάδας ή µέρος του ονόµατος και 
κάνουµε κλίκ στην εµφανιζόµενη επιθυµητή οµάδα 
 

 


